Jak zarejestrowac podmiot turystyczny na PUE ZUS

Aby zarejestrowaé¢ podmiot turystyczny musisz ztozy¢ oswiadczenie PBT ,Oswiadczenie
przedsiebiorcy turystycznego lub organizacji pozytku publicznego w celu przystgpienia do programu
Polski Bon Turystyczny”.

Aby zarejestrowaé podmiot turystyczny:

o zaloguj sie do swojego profilu na PUE ZUS,

o przejdz do zaktadki [Ogolny],

o zbocznego menu wybierz [Podmiot turystyczny] > [Zarejestruj podmiot turystyczny na liscie
POT] lub ze sSrodkowego menu [Zt6z oswiadczenie podmiotu turystycznegol.

o Zi6¢ ofvnaderenie podmiot Lutyst) yoInego
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g Zérepstru) podmiot turystyceny
na kice POT

o Whniosek mozesz utworzy¢ takze z menu [Ustugi] > [Katalog ustug].

o Nacisnij [Przejdz do ustugi].
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Uruchomi Ci sie kreator oswiadczenia. Postepuj zgodnie z podpowiedziami.

o Po nacisnieciu [Chce wypetni¢ oswiadczenie] pojawi sie widok kroku pierwszego
kreatora. Jesli nie jestes podmiotem turystycznym nacisnij [Nie wypetniam
oswiadczenia].
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W kroku 1 musisz wypetni¢ dane wnioskodawcy. Jesli masz profil [Ptatnik] lub jesli dziatasz w
imieniu osoby, ktéra Cie upowaznita do profilu [Ptatnik], mozesz skorzystaé z funkcji
[Wybierz]. Wtedy czes¢ danych wypetni sie automatycznie.

W tym kroku mozesz poda¢ dodatkowe informacje o obiektach podmiotu turystycznego za
pomocg funkcji [Dodaj]. Jesli dodasz te dane bedg one opublikowane na stronie
bonturystyczny.gov.pl prowadzonej przez Polskg Organizacje Turystyczng. Mozesz takze w
dowolnym czasie zmienic¢ dane o obiektach za pomocg funkcji [Zmien], [Usun].
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Sprawdz wprowadzone dane. Jesli dane sg poprawne, nacisnij [Dalej].

o W kroku 2 kreatora zaznacz odpowiednie wpisy w ewidencji lub rejestrze jakie masz, zaznacz
czy reprezentujesz organizacje pozytku publicznego oraz napisz jakie ustugi hotelarskie lub
imprezy turystyczne oferujesz. Nacisnij [Dalej].
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W kroku 3:

o Automatycznie pobiora sie dane osoby, ktéra rejestruje podmiot (z jej profilu na PUE ZUS).

o Zaznacz wymagane zgody.

o Zapoznaj sie z informacjg o odpowiedzialnosci karnej i o zgodzie na poddanie sie
czynnos$ciom sprawdzajgcym.
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o W kroku 4 zapoznaj sie z klauzulg informacyjng RODO.

o Ponaci$nieciu [Zapisz i przejdz dalej] pojawig sie dane. Mozesz zweryfikowaé swoje

oswiadczenie przy uzyciu [Podglad]. Jesli chcesz poprawié dane uzyj [Wstecz]. Jesli wszystkie

dane sg poprawne nacisnij [Wyslij].

o Oswiadczenie wysytasz elektronicznie i podpisujesz za pomoca:
° podpisu profilem PUE,
. podpisu zaufanego (PZ ePUAP),
. podpisu osobistego (e-dowodu),
° kwalifikowanego podpisu elektronicznego.



Autoryzacja ustugi biznesowej

Wykonujesz ustuge "Ztozenie oswiadczenia PET". Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentu jednym z nizej
wymienionych sposobdve:

« profilem PUE

+ profilem zaufanym ePUAP

* podpisem osobistym

+ lwalifikowanym podpisem elektroniczrym

 Podpis profilem PUE... || | Podpis ePUAP... || Podpis osobisty... | | Kwalifikowany podpis elekironiczny... |
| Pozostaw jako zlecenie |

Podpis profilem PUE jest bezptatny. Podpis ten masz od momentu rejestracji na naszej Platformie
Ustug Elektronicznych PUE ZUS.

Podpis zaufany jest bezptatny. Aby go uzyskac, zt6z wniosek na stronie internetowej www.pz.gov.pl.
Nastepnie potwierdz swojg tozsamos¢ za posrednictwem bankowosci elektronicznej, w placéwce ZUS
albo w urzedzie miasta lub gminy.

Mozesz tez ztozy¢ wniosek o tymczasowy profil zaufany na stronie internetowej www.pz.gov.pl.
Swoja tozsamos¢ potwierdzisz podczas rozmowy wideo z urzednikiem. Taki profil jest wazny 3
miesigce.

Podpis osobisty (e-dowdd) mozesz uzyskac bezptatnie, gdy sktadasz wniosek o nowy dowdd osobisty.
Certyfikat podpisu osobistego jest w e-dowodzie. Aby korzystac z podpisu osobistego, musisz miec
czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalowa¢ na swoim komputerze odpowiednie oprogramowanie.

Podpis kwalifikowany wydajg centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy m.in. od okresu
waznosci certyfikatu.

o Woybierz opcje autoryzacji. Jesli wybierzesz podpis profilem PUE od razu podpiszesz
oswiadczenie.

. Dokument zostat wystany. Przetworzono
oswiadczenie podmiotu turystycznego.

[Lox |

Jesli wybierzesz podpis zaufany, podpis osobisty, kwalifikowany podpis elektroniczny, postepuj
zgodnie z poleceniami.


http://www.pz.gov.pl/
http://www.pz.gov.pl/

o Zarejestrowates podmiot turystyczny - ma on status [Aktywny]. Liste podmiotéw
turystycznych, ktore zarejestrowates$ znajdziesz w nowej zaktadce [Lista podmiotow
turystycznych]
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Jesli zarejestrowates podmiot turystyczny masz status menedzera na PUE ZUS i masz uprawnienia do
obstugi podmiotu turystycznego. Oznacza to, ze mozesz:

- dodawad/usuwac kolejnych menedzerdéw,

- dodawaé/usuwac recepcjonistow,

- przegladaé dane podmiotu,

- zmieni¢ dane podmiotu,

- zrezygnowac lub ponownie zarejestrowaé podmiot po rezygnaciji.

o Aby przeglagda¢ dane podmiotu, wybierz [Szczegdty podmiotu turystycznego].
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Z tego okna mozesz zmieni¢ dane podmiotu [Zmiana danych] lub zrezygnowac z udziatu w programie
[Rezygnuij]. Po nacisnieciu tych przyciskdw uruchomisz kreator, taki jak przy rejestracji. Postepuj
zgodnie z poleceniami.

Jesli zrezygnujesz z udziatu w programie, a chcesz do niego powrdcié, nacisnij [Ponowna rejestracja

po rezygnacji] w funkcji [Szczegdty]. Uruchomisz kreator, taki jak przy rejestracji. Postepuj zgodnie z
poleceniami.
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